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Prot.n. 7240/A19                                                   Castelnuovo Cil.to lì,18.10.2011 
 
                                                               Ai sigg. docenti 
                                                               Al D.S.G.A. 
 
 
OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ – A.S. 2011/12. 
COLLEGIO DEI DOCENTI, DIPARTIMENTI, INDIRIZZI, COMITATO DI VALUTAZIONE,  
INCONTRI SCUOLA – FAMIGLIA E CONSIGLI DI CLASSE. 
 

ATTIVITA’ SETTEMBRE 2011 
GIORNO ORA  ATTIVITA’ AULA 

Giovedì 1 

8.30/9.00 Riunione D.S. – D.S.G.A.  Presidenza 

8.30 – 9.00 Docenti trasferiti, neo-
immessi, e a T.D. 

Presa di servizio Segreteria  
Aula 7 

9.00 -9.30 Docenti trasferiti, neo-
immessi, e a T.D. 

Incontro con il Dirigente Scolastico Presidenza 

    
9.30/11.30 Collegio dei Docenti 1. Insediamento del Collegio dei Docenti a.s. 

2011/12; 
2. Comunicazioni del Dirigente Scolastico; 
3. Adattamento e flessibilità del calendario 

scolastico 2011/12; 
4. Esami integrativi e di idoneità – commissioni; 
5. Iscrizione alunni per la 3^ volta; 
6. Criteri per l’individuazione delle Funzioni 

Strumentali; 
7. Nomina della commissione di valutazione dei 

requisiti degli aspiranti a F.S; 
8. Nomina  della commissione orario delle 

lezioni; 
9. Indirizzi generali determinati dal C.d.I. per 

l’elaborazione del POF; 
10. Proposta delle modalità e dei criteri per lo 

svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli 
studenti (CCNL/2003 art. 27 comma 4); 

11. Progetti POF: Criteri per la presentazione. 
 

Aula 
Magna 

11.30-al 
termine 

Assegnazione delle classi ai 
docenti 

 Presidenza 
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10.00-11.00  Riunione D.S. – D.S.G.A – 
Assistenti Amministrativi 

 Presidenza 

 
Venerdì 2 

11.00-11.30 Riunione D.S. – D.S.G.A – 
Assistenti Tecnici 

 Presidenza 

Venerdì 2 11.30-12.00 Riunione D.S. – D.S.G.A – 
Collaboratori Scolastici 

 Presidenza 

Lunedì 5 

 
 
 
9.00/12.00 Riunione dipartimenti 

 

O.d.g.1) designazione responsabile; revisione 
e/o elaborazione dei curricoli disciplinari 
verticali;3) proposte di acquisto  di materiale 
didattico;4) proposte di abbonamento a riviste 
e/o giornali;5) proposte visite guidate e viaggi 
d’istruzione per bienni e trienni;6)laboratori e 
loro utilizzo;7) analisi POF e proposte di 
eventuale modifiche e/o integrazioni8) 
Preparazione test d’ingresso. 
 

1.aula 16 
2.aula 17 
3.aula 18 
4.aula 19 
5. aula 20 
6. aula 21 
 
 

Lunedì 5 9.00/12.00 Riunione docenti sostegno 1) Insediamento GLH; 
2) Criteri assegnazione docenti classe; 
3) Assegnazione docenti alle classi; 

    

aula 22 

 
Martedì 6 

8.30/10.30 Riunione indirizzo - 
biennio 
 
 
I docenti di sostegno 
parteciperanno alle riunioni di 
indirizzo in riferimento alla classe 
frequentata dall’alunno loro 
assegnato 

O.d.g 1)Designazione responsabile;2)  
revisione e/o elaborazione  dei curricoli 
disciplinari verticali di indirizzo;3) 
Proposte visite guidate e viaggi di 
istruzione;4) Proposte per le attività 
curriculari ed extra-curriculari di 
indirizzo;  

Aula 
Magna 

10.30/12.30 Riunione indirizzo 
Turistico e Ristorazione 
 
I docenti di sostegno 
parteciperanno alle riunioni di 
indirizzo in riferimento alla classe 
frequentata dall’alunno loro 
assegnato 

O.d.g 1)Designazione responsabile;2)  
revisione e/o elaborazione  dei 
curricoli disciplinari verticali di 
indirizzo;3) Proposte visite guidate e 
viaggi di istruzione;4) Proposte per le 
attività curriculari ed extra-curriculari 
di indirizzo;  

Aula 16 
Aula 17 

 
Mercoledì 7 

   
 

 

 
 
 
 
10.00/12.00 

 
 
 
 
 
Collegio docenti 

1. Lettura ed approvazione verbale seduta 
precedente; 

2. Comunicazioni del Dirigente Scolastico; 
3. Progetti PON:Prot. AOODGAI/7848 del 

20.06.2011- Asse II – Obiettivo E.1 
4. Proposta di nomina docenti coordinatori 

di classe; 
5. Adesione campionati studenteschi; 
6. Suddivisione dell’a.s. 2010/2011 in due o 

tre periodi: provvedimenti; 
7. Approvazione POF; 
8. Elezione comitato di valutazione; 
9. Nomina Funzioni Strumentali; 

 
 

Aula 
Magna 

 
Mercoledì        

7 

12.00/12.30 Insediamento Commissioni 
Esami di idoneità 
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   ESAMI DI IDONEITA’  

Venerdì 9 8.00-8.30 Esami di idoneità Preparazione prove scritte Biblioteca 

Venerdì 9 8.30-12.30 Esami di idoneità Somministrazione prova scritta di 
Italiano 

Biblioteca 

Sabato 10 8.00-8.30 Esami di idoneità Preparazione prove scritte Biblioteca 

Sabato 10 8.30-10.30 Esami di idoneità Somministrazione prova scritta di 
Matematica 

Biblioteca 

Sabato 10 10.30-12.30 Esami di idoneità Somministrazione prova scritta di Ec. 
Aziendale 

Biblioteca 

Lunedì 12  
8.00-8.30 Esami di idoneità Preparazione prove scritte Biblioteca 

8.30-10.30 Esami di idoneità         Prova scritta di Francese Biblioteca 

10.30-12.30 Esami di idoneità Prova scritta di Inglese Biblioteca 

Martedì 13 10.30 al 
termine 

Esami di idoneità  Colloqui e scrutini Biblioteca 

                                                                RIUNIONI DI  
COLLEGIO DEI DOCENTI, DIPARTIMENTI, INDIRIZZI,  INCONTRI SCUOLA – FAMIGLIA . 
 
 
Ottobre  Martedì 18 14.00 – 16.00 Collegio docenti 1 Lett. e approvazione verbale seduta precedente; 

2 Comunicazioni del D.S.; 
3 Piano annuale delle attività;  
4  Nomina tutor docenti neo immessi in ruolo; 
5 Assegnazione credito scolastico e formativo:  

Criteri;           
6 Responsabili e commissioni; 
7 Progetti curriculari ed extra-curriculari; 
8 Progetti PON – FESR; Criteri per la selezione 

delle risorse umane; 
9 Funzioni Strumentali: Provvedimenti; 
10 Approvazione POF; 
11 Istituzione corso serale per lavoratori. 

 
Dicembre Giovedi’ 15 14.30 – 16.30 Collegio docenti 1) lett. e approvazione verbale seduta precedente; 

         comunicazioni del D.S.; 
2) Ratifica valutazione interquadrimestrale; 
3) Analisi POF (interesse, partecipazione, 

disciplina alunni, attività curriculari ed 
extracurriculari). 

 
Dicembre  Giovedi’ 15 16.30 – 18.30 1^ Incontro  

Scuola-Famiglia 
1) Incontro con i genitori degli studenti; 
2) Consegna valutazione interquadrimestrale 

(a cura del coordinatore di classe). 
Febbraio Giovedì 16 14.30 – 16.30 Collegio docenti 1) lett. e approvazione verbale seduta precedente; 

2) comunicazioni del D.S.; 
3) ratifica risultati dello scrutinio del 1°quad. 
4) programmazione didattica: provvedimenti 
5) analisi POF ( interesse, partecipazione, 

disciplina alunni, attività curriculari ed extra-
curriculari); 

6) IDEI: provvedimenti. 
 

Febbraio Giovedì 16 16.30 – 18.30  2^ Incontro 
Scuola -Famiglia 

1) incontro con i genitori degli studenti; 
2) consegna valutazione 1°quadrimestre 
(a cura del coordinatore di classe) 

Aprile Lunedì 16 14.00 – 16.00 Dipartimenti 1) Proposte operative per i C.d.C. per l’adozione 
dei libri di testo; 

2) Analisi programmazione disciplinare a.s. 
2010/11e proposte operative per l’a.s. 
successivo. 
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Aprile Martedì 17 
Martedì 17 
Martedì 17 

14.00 – 15.30 
15.30 -17.00 
17.00 – 18.30 

Indirizzo biennio 
Indirizzo Turistico 
Indirizzo Ristoraz. 

1) Proposte operative per i C.d.C. per l’adozione 
dei libri di testo; 

2) Analisi programmazione disciplinare a.s. 
2010/11 e proposte operative per l’a.s. 
successivo; 

3) Proposte operative di griglie di correzione e 
valutazione per la 3^ prova dell’Esame di Stato. 

Aprile  Giovedì  26 16.30 – 18.30 3^ Incontro 
Scuola - Famiglia 

Incontro con i genitori degli studenti. 

Maggio Lunedì  14 15.00 – 17.00 Collegio docenti 1) lett. e approvazione verbale seduta precedente; 
2) comunicazioni del D.S.; 
3) approvazione del documento del 15 Maggio; 
4) adozione dei libri di testo; 
5) criteri generali per lo svolgimento degli scrutini 
finali; 
6)criteri generali per lo svolgimento delle prove di 
ammissione e degli esami di qualifica; 
7) esami di idoneità: provvedimenti. 
 

Giugno 
 

Venerdi’ 15 8.30 – 10.30 Comitato di 
valutazione 

Valutazione docenti anno di prova 

Giugno  Venerdi’ 15 10.30 –12.30 Collegio docenti 1) lett. e approvazione verbale seduta precedente; 
2) comunicazioni del D.S.; 
3) approvazione risultati dello scrutinio finale; 
4) analisi POF in tutte le sue articolazioni; 
5) proposte operative per l’a.s.2012/13; 
6) criteri per la formazione delle classi; 
7) criteri per l’assegnazione dei docenti alle classi; 
8) criteri per la formulazione dell’orario delle lezioni; 
. 
 

 
TOTALE IMPEGNO ORARIO (CCNL2007 art.27 co.3 lett.a) -        ORE   32 /40 
                                                 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

OTTOBRE 2011 
giorno ore classe O.d.G. 

 
MERCOLEDI’ 

                         19 
OTTOBRE 

2011 

13.45 – 15.15 
 
15.15 – 16.45 
 
16.45 – 17.30 
17.30 – 18.30 
18.30  - 19.30 

1^ TUTTE   (SEDUTA CONGIUNTA) 
 
2^ TUTTE (SEDUTA CONGIUNTA) 
 
3^ A – RICEVIMENTO 
3^ SALA – TUTTE  (SEDUTA CONGIUNTA) 
3^ CUCINA – TUTTE (SEDUTA CONGIUNTA) 

 
1) Test di ingesso e  programmazione disciplinare ; 
2) Visite guidate e viaggi d’istruzione; 
 

GIOVEDI’ 
20 

OTTOBRE 
2011 

14.00– 15.00 
15.00 –  16.00 
16.00 – 16.45 
16.45 – 17.45 
 

4^ RISTORAZIONE – TUTTE  
5^ RISTORAZIONE – TUTTE  
4^ A – TURISTICA 
5^ A - TURISTICA 

 
1) Test di ingresso e  programmazione disciplinare ; 
2) Visite guidate e viaggi d’istruzione; 
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  DICEMBRE 2011 
 

Lunedì 
5 

Dicembre 
2011 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 

1^C 
2^C 
1^B 
2^B 
1^A 
2^A  

 
Martedì 

6 
 Dicembre 

2011 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 

1^F 
2^F 
1^E 
2^E 
1^D 
2^D 
 

 
Mercoledì 

7 
Dicembre 
     2011 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 

 

4^CR 
5^CR 
4^DR 
5^DR 

 

               O.D.G. 
 
1) Lettura e appr.ne verbale 
seduta precedente; 
2) Insediamento C.d.C. 
componenti genitori e alunni; 
3) Andamento didattico e 
disciplinare; 
4) Visite guidate e viaggi di 
istruzione ; 
5) Valutazione 
interquadrimestrale. 

Venerdì 
9 

Dicembre 
2011 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 

 

4^AR 
5^AR 
4^BR 
5^BR 
4^AT 
5^AT 

Lunedì 
12 

 Dicembre 
2011 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 

 

3ARic. 
3A-Sala 
3B-Sala 
3ACuc 
3BCuc 
3CCuc 
 

  

 
 

FEBBRAIO 2012 
Lunedì 

6 
 Febbraio 

 2012 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 

 

1^D 
2^D 
1^E 
2^E 
1^F 
2^F 

Martedì 
7 

Febbraio  
 2012 

 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 

1^A 
2^B 
1^C 
2^C 
1^D 
2^D 

Mercoledì 
8 

Febbraio 
2012 

 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 

 

4^AT 
5^AT 
4^BR 
5^BR 
4^AR 
5^AR 
 

 

1) Lettura e appr.ne verbale 
seduta precedente; 
2) Andamento didattico e 
disciplinare; 
3) Visite guidate e viaggi di 
istruzione; 
4) Proposte attivazione IDEI; 
5)Simulazione prove 
scritte/orali –classi 5^; 
6) Valutazione 1^ 
quadrimestre. 

 

Giovedì 
8 

 Febbraio 
 2012 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 

 

3ARic. 
3ASala 
3BSala 
3ACuc. 
3BCuc. 
3Ccuc. 

 

Venerdi’ 
9 

Febbraio 
2012 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-1615 
16.15-17.00 
 

4^DR 
5^DR 
4^CR 
5^CR 

   

APRILE 2012 
 

giorno ore classe giorno ore classe giorno ore classe O.d.G. 
Mercoledì 

18 
 Aprile 
 2012 

 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 

1^A 
2^A 
1^B 
2^B 
1^C 
2^C 

Giovedì 
19  

Aprile 
2012 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 
 

1^D 
2^D 
1^E 
2^E 
1^F 
2^F 
 

Venerdì 
20 

Aprile 
2012 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 
 

3A-Cuc. 
3B-Cuc 
3C-Cuc. 
3A-Ric. 
3A-Sala 
3B.Sala 

1)Lettura e appr.ne verbale 
seduta precedente; 
2)Andamento didattico e 
disciplinare; 
3) Proposte adozione libri di 
testo a.s.2012/13; 
 

Lunedì 
23  

Aprile  
2012 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
17.00-17.45 
17.45-18.30 
 

4^AT 
5^AT 
4^AR 
5^AR 
4^BR 
5^BR 
 

Martedì 
24 

 Aprile 
2012 

14.00-14.45 
14.45-15.30 
15.30-16.15 
16.15-17.00 
 

4^DR 
5^DR 
4^CR 
5^CR 

 

   

MAGGIO 2012 
Giovedì 

10 
Maggio 
 2012 

13.30-14.15 
14.15-15.00 
15.00-15.45 
15.45-16.30 
16.30-17.15 

5^ AT 
5^AR 
5^ BR 
5^ CR 
5^DR 

      1)Lettura e appr.ne verbale seduta 
precedente; 
2)Andamento didattico e disciplinare; 
3) Elaborazione del documento del 15 
Maggio. 
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GIUGNO 2012 

Lunedì 
11 

 Giugno 
2012  

8.30-9.30 
9.30-10.30 
10.30-11.30 
11.30-12.30 
12.30-13.30 

5^AR 
5^BR 
5^CR 
5^DR 
5^AT 
 

 

Lunedì 
11 

 Giugno 
2012 

14.00-15.00 
15.00-16.00 
16.00-17.00 
17.00-18.00 
 

1^A 
2^A 
1^B 
2^B 

 

Martedì 
12 

Giugno 
2012 

8.30-9.30 
9.30-10.30 
10.30-11.30 
11.30-12.30 
12.30-13.30 

1^C 
2^C 
1^D 
2^D 
1^E 
 

 

 
1)Lettura e appr.ne verbale seduta 
precedente; 
2) scrutinio finale; 
3) redazione verbale ed 
approvazione dello stesso. 

Martedì 
12 

Giugno 
 2012 

 

14.00-15.00 
15.00-16.00 
16.00-17.00 

 

2^E 
1^F 
2^F 
 
 

Mercoledì 
13 

 Giugno 
2012 

 

8.30-9.30 
9.30-10.30 
10.30-11.30 
11.30-12.30 
12.30-13.30 

4^AT 
4^AR 
4^BR 
4^CR 
4^DR 

   

 
 

CLASSI TERZE 
 

MAGGIO-GIUGNO 2012   
 

 
DA  LUNEDI’ 21  A SABATO 26 MAGGIO  –  PROVE STRUTTURATE TUTTE LE CLASSI TERZE  
 
 

Lunedì 
28 

 Maggio 
2012 

14.00-15.30 
15.30-17.00 
17.00-18.30 
 

 

3ARic. 
3BSala 
3ASala 
  

Martedì 
29 

 Maggio 
2012 

14.00- 
15.30 
15.30 -
17.00 

 

3C Cuc. 
3B Cuc 
3CCuc 

1)Lettura e appr.ne verbale seduta precedente; 
2) Scrutini di ammissione agli  esami. 

 

 
 

MERCOLEDI’ 30 MAGGIO  ORE 11.00 – PUBBLICAZIONE AMMISSIONE ESAMI DI QUALIFICA 
CLASSI TERZE TUTTE 

 
 
 
 
LUNEDI’ 4  E  MARTEDI’ 5  GIUGNO  - ESAMI DI QUALIFICA TUTTE LE CLASSI TERZE 
 
 

Mercoledì 
6 

 Giugno 
 2012 

14.00-15.00 
15.00-16.00 
16.00-17.00 

3ACuc. 
3BCuc. 
3CCuc. 
 

Giovedi’ 
7  

giugno 
2012 

14.00-15.00 
15.00-16.00 
16.00-17.00 

3BSala 
3ASala 
3ARic. 

 1)Lettura e appr.ne verbale seduta precedente; 
2) Scrutini finali. 

 

N.B. Eventuali modifiche del presente calendario ed eventuali modifiche e/o integrazioni dell’O.d.G. saranno tempestivamente 
comunicate con apposite circolari.(Copia della presente circolare può essere ritirata in segreteria.) 
TOTALE IMPEGNO ORARIO (CCNL2007 art.27 co.3 lett.b) -        ORE   40 /40. 
                                                                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                           Prof. Francesco Passariello  
 
ALBO 
SITO WEB 



 
Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

Ufficio Scolastico Regionale per la Campania 

 ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “ANCEL KEYS” 
Istituto Professionale per i Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera cod. mecc. SARH032017 

Istituto Professionale per i Servizi per l’Agricoltura e lo Sviluppo Rurale cod. mecc. SARA032013   

Via Nazionale, 2 -  84040 Castelnuovo Cilento - tel. 0974/715036 - fax 0974/715777 - C.F.: 93017800652 -  Cod. Mecc. SAIS032003  
 

I.I.S. “Ancel Keys”  via Nazionale, 2 - 84040 Castelnuovo Cilento (SA) e-mail: sais032003@istruzione.it  -  www.alberghierocastelnuovocilento.it  
 

Prot. n.  7239/A19                               Castelnuovo Cilento, 18.10.2011 
 
 
                                                                                 AI SIGG. DOCENTI 
                                                                                 AL PERSONALE ATA  
                                                                                 AGLI ALUNNI 
                                                                                 ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI 
 
                                                                                AL D.S.G.A. 
 
 
OGGETTO: Regolare ripresa delle attività didattiche per mercoledì 19 Ottobre 2011. 
 
 
Le attività didattiche riprenderanno regolarmente, per tutte le classi, domani Mercoledì 19 Ottobre 2011. 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                   PROF. FRANCESCO PASSARIELLO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ALBO 
SITO WEB 


